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МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«ГАВРИЛОВСКАЯ ШКОЛА ИСКУССТВ» 

 

 

 

 

Журнал обращений 

по ознакомлению с персональными данными 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



Ф.И.О. 

работника 

Дата 

обращения 

Запрашиваемый 

Документ 

(данные) 

 

Отметка 

о выполнении 

Подпись 

заявителя 

Примечание 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



 

               

  Анкета для родителей (законных представителей) 

 

Ф.И.О.: _________________________________________________________________________ 

Дата рождения___________________________________________________________________ 

Образование:_____________________________________________________________________ 

Место работы:____________________________________________________________________ 

Занимаемая должность:____________________________________________________________ 

Домашний адрес:_________________________________________________________________                                                                                                                                                                       

Домашний телефон:_______________________________________________________________ 

Служебный телефон:______________________________________________________________ 

E-mail:__________________________________________________________________________ 

 

 

 

Дата заполнения: «____»___________20___г.       

Личная подпись______________



                           Утвержден: 

                                                 Директор МБОУ ДО «Гавриловская школа искусств» ______ М.А. Пустотина 

                                                  
 

 

Список работников,  

допущенных к обработке персональных данных. 

 

Ф.И.О.  

работника 

Должность Дата 

приема 

на работу 

Адрес, телефон Примечание  

Авсеенко Евгения 

Владимировна 

преподаватель 01.09.2014 С. Пересыпкино 2-е, 

ул.  

8920-231-95-

78 

Морозова Ольга 

Петровна 

методист 10.09.2007 С.Гавриловка2-я, ул. 

65- лети Победы,12 

8953-715-86-

26 

Пустотина 

Маргарита 

Алексеевна 

 

преподаватель 

16.09.2014 С.Гавриловка2-я, ул. 

Полевая, 8 

89027-316-971 

Пустотина Надежда 

Александровна 

преподаватель 01.11.2008 С.Гавриловка2-я, ул. 

Полевая, 24 

89029-394-034 

Рогожина Евгения 

Валерьевна 

преподаватель 10.09.2007 С.Гавриловка2-я, ул. 

Грязнуха, 19 

89806-758-496 



Заявление – согласие субъекта на передачу его персональных данных третьей стороне 

 

                                                                  Директору_МБОУ ДО «Гавриловская школа искусств» 
                                                                                                                                                               (наименование УДОД ) 

                                                                               _________________________________________ 
 (Ф.И.О. директора) 

 
 

 

Я,_______________________________________________________________________________ 
                                                                             (Ф.И.О.) 

паспорт:  серия___________,номер_____________________________ 

выданный «___»_________20__г.______________________________________________, в 

соответствии со ст.88 Трудового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на передачу моих персональных данных, 

именно:_____________________________________________ 

третьей стороне-___________________________________________________ 

для обработки в целях ___________________________________________________ 

 

 

Дата заполнения: «____»________________20___г 

 

 

 

Личная подпись_____________________ 
 



                                                   Утверждаю 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Директор МБОУ ДО «Гавриловсккая школа искусств» __________________М.А. Пустотина 

                 Приказ №4 от 13.01.2016г 
                                                                Типовые формы документов, 

                                  в которых используются персональные данные субъектов ПДн, 

                                  необходимые для функционирования различных подразделений 

                                                                   образовательного учреждения 

Наименование 

типового 

документа 

Состав  

персональных 

данных  

Цель  

составления  

документа 

 

Основание  

1 2 3 4 

                                                                         Бухгалтерия  

Доверенность  Ф.И.О., 

паспортные 

данные. 

Получение товарно - 

материальных 

ценностей  

Приказы Минфина 

России: от 28.12.2001 

№ 119н «Об 

утверждении 

Методических 

указаний по 

бухгалтерскому учету 

материально 

производственных 

запасов» и от 

01.12.2010 № 157н «Об 



утверждении Единого 

плана счетов 

бухгалтерского учета 

для органов 

государственной 

власти 

(государственных 

органов), органов 

местного 

самоуправления, 

органов управления 

государственными 

внебюджетными 

фондами, 

государственных 

академий наук, 

государственных 

(муниципальных) 

учреждений и 

Инструкции по его 

применению по его 

применению» (далее – 



Приказ Минфина 

России № 157н) 

Договор  Ф.И.О., 

паспортные 

данные, адрес 

регистрации, 

должность, ИНН, 

№ страхового 

свидетельства  

Начисление 

заработной платы 

Трудовой кодекс 

Российской Федерации 

(далее – ТК РФ), 

Приказ Минфина 

России № 157н 

Формы налогового 

учета  

То же  Ведение в качестве 

налогового агента 

учета доходов, 

полученных 

физическими лицами в 

виде заработной платы 

Налоговый кодекс 

Российской Федерации 

от 05.08.2000 № 117-

ФЗ, приказ Минфина 

России № 157н  

Индивидуальные 

сведения.  

 Предоставление 

персонифицированных 

данных в Пенсионный 

фонд 

Федеральный закон от 

01.04.1996 №27-ФЗ 

«Об индивидуальном 

персонифицированном 



учете в системе 

обязательного 

пенсионного 

страхования», Приказ 

Минфина России № 

157н  

 Отдел кадров 

Трудовой договор Ф.И.О., 

паспортные 

данные, 

должность, ИНН, 

№ страхового 

свидетельства 

Прием на работу Ст. 65 ТК РФ 

Анкета работника Ф.И.О. паспортные 

данные 

Прием на работу Ст. 65 ТК РФ 

Личная карточка(форма Ф.И.О., Прием на работу Ст. 65 ТК РФ 



Т 2) паспортные 

данные, 

должность, ИНН, 

№ страхового 

свидетельства 

Табель учета рабочего 

времени 

Ф.И.О., 

паспортные 

данные, 

должность, ИНН, 

№ страхового 

свидетельства 

Прием на работу. 

Начисление 

заработной платы  

Ст. 65 ТК РФ 

 


